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1. INTRODUZIONE 

Scopo del presente documento è descrivere le modalità di inserimento e aggiornamento delle variazioni 

di bilancio decentrate da parte degli utenti decentrati. 

Le variazioni di bilancio decentrate funzionano a processi, pertanto dal MENU 3 – ALTRE FUNZIONI 

DI BILANCIO si può effettuare inserimento e consultazione, mentre le modifiche (variazione capitoli 

e importi) sono gestiti dal box “ATTIVITÀ PENDENTI” quando ancora in stato “Bozza”. 

Sono abilitati a tale attività gli utenti delegati dalle rispettive Direzioni di appartenenza. 

 

2. INSERIMENTO DI UNA VARIAZIONE DI BILANCIO DECENTRATA 

L’utente dalla home page del sistema accede alla sezione “3 – Altre funzioni di bilancio” e dal menù 

visualizzato seleziona la voce “Inserisci Variazione di Bilancio Decentrata”. 

 

Nel il primo passaggio “Scegli” dovrà spuntare la voce “Variazione di importi” e cliccare su prosegui 

 

Nel secondo passaggio “Definisci” l’utente dovrà compilare i campi obbligatori:  

• Applicazione,  

• Descrizione 
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• Tipo Variazione 

• *Direzione proponente 

* Se l’utente è profilato a più Settori, facenti capo a un’unica Direzione, il sistema valorizzerà in 

automatico il campo con la Direzione; in caso contrario l’utente dovrà selezionare una delle Direzioni 

proposte tra quelle associate all’utenza. Alla variazione decentrata potranno accedere tutti gli utenti 

associati alla Direzione indicata sulla variazione, con opportuna profilazione.  

Terminato l’inserimento dei dati cliccare su prosegui. La Data di apertura proposta viene inserita 

automaticamente dal sistema. 

Alla conferma del passaggio 2, i dati inseriti non potranno più essere modificati. 

 

 

Nel terzo passaggio “Definisci” l’utente potrà inserire i capitoli nella variazione e modificarne gli 

importi.  

Il numero della variazione assegnato dal sistema, al salvataggio del passaggio precedente, è esposto in 

alto a destra. 
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Tramite il pulsante “ricerca capitolo” si procede all’individuazione dei capitoli da inserire nella 

variazione. Le variazioni di importo vanno fatte singolarmente per ogni capitolo. È necessario indicare 

numero capitolo e articolo e selezionare il bottone Spesa, quindi avviare la ricerca con il pulsante 

Cerca. 

 

Il sistema espone i risultati della ricerca e nel pannello delle componenti l’utente potrà indicare gli 

importi di modifica.  
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Per effettuare l’operazione di inserimento modifiche occorre prima selezionare il lucchetto per 

sbloccare la schermata quindi digitare gli importi delle variazioni.  

Terminate le operazioni di inserimento importo di modifica, occorre bloccare cliccando nuovamente 

sul lucchetto. 

 

Cliccare su “Inserisci modifiche” per confermare l’inserimento degli importi di modifica. 
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Il sistema registra la modifica e la espone in “Elenco modifiche variazione”  

 

Per inserire successivi capitoli e loro variazioni di importo occorre ripetere le operazioni sopra indicate 

per ogni capitolo da inserire nella variazione. 

*NB: è possibile inserire capitoli di spesa che appartengono ai settori dell’utente che li sta inserendo. 

Inoltre, è necessario, in fase di gestione, che tutti i capitoli inseriti nella variazione abbiano medesimo 

titolo, missione e programma del primo capitolo inserito, diversamente non sarà possibile inserirli. 

Terminato l’inserimento, premere “Salva e prosegui”. Se non è stato indicato un provvedimento, il 

sistema lo segnala ma salva comunque la variazione in stato “bozza”. 

3. AGGIORNA VARIAZIONE DI BILANCIO DECENTRATA 

Per procedere all’aggiornamento di una variazione decentrata occorre accedere al box “Attività 

pendenti” e selezionare la voce “Aggiorna variazione decentrata”. Il sistema visualizza l’elenco delle 

variazioni decentrate che riportano anche valorizzati i campi “Data Apertura Proposta” e “Direzione 

Proponente”.  
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Selezionare la variazione da aggiornare, eventualmente scorrendo le pagine, e premere “Azioni” e di 

seguito “esegui”. 

Il sistema mostra i dati della variazione selezionata; il campo “stato” indica il passo dell’iter in cui è la 

variazione (nell’esempio “bozza”). 

Da questa schermata è possibile: 

• Modificare gli importi dei capitoli già presenti nella variazione 

• Cancellare i capitoli già presenti nella variazione 

• Ricercare i capitoli già presenti nella variazione 

• Inserire altri capitoli nella variazione, tramite la funzione “Ricerca capitolo” 

 

 

Cliccando sull’icona a forma di matita è consentito modificare l’importo di variazione di ogni singolo 

capitolo. Quando il sistema mostra la schermata in cui inserire le modifiche di importo, occorre 

selezionare la voce “Componenti” quindi l’icona del lucchetto per sbloccare il campo di inserimento. 
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Inserita la modifica, selezionare il lucchetto per bloccare i campi di modifica e confermare con il 

pulsante “Aggiorna modifica”. 

 

Per inserire successive modifiche agli importi dei capitoli presenti nella variazione occorre ripetere le 

operazioni sopra indicate per ogni capitolo da variare. 
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Selezionando il pulsante chiudi proposta variazione viene trasmessa per la sua definizione al settore 

bilancio. 

 

Il sistema aggiorna  
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