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1.1 Inserisci accertamento 

Si accede al box 4 – CONTABILITÀ FINANZIARIA – MOVIMENTI e si seleziona la funzione 

Inserisci Accertamento. 

 

Foto 1 – box 4, menu inserisci accertamento 
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Si procede ad inserire i dati nella scheda (1) Dati accertamento 

 

Foto 2- schermata (1) inserimento dati accertamento 

Il capitolo è un dato obbligatorio e lo si può digitare direttamente oppure ricercarlo per mezzo della 

funzione compilazione guidata. Se si sceglie quest’ultima funzione il sistema dopo il click sull’apposito 

riquadro mostra il seguente pop-up: 

Foto 2.a - inserimento dati accertamento, sezione capitolo, compilazione guidata 
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Dopo aver inserito i dati per la ricerca del capitolo il sistema mostra i risultati della ricerca. L’utente 

può, dopo aver selezionato il capitolo, cliccare su “Visualizza dettagli” e consultare la tabella relativa 

agli stanziamenti del capitolo selezionato.  

 

Foto 2.b - inserimento dati accertamento, sezione capitolo- compilazione guidata view di dettaglio 

Il click su “Conferma” memorizza i dati nella maschera d’inserimento dell’accertamento nella sezione 

del capitolo.  

Altro dato obbligatorio è il provvedimento, da inserire con le stesse modalità sopra indicate o con 

inserimento manuale oppure guidato. Se si sceglie l’ultima opzione, si inseriscono i dati e si preme 

cerca  

 

Foto 2.c - inserimento dati accertamento, sezione capitolo- compilazione guidata view elenco provvedimenti 

Il sistema ti propone un elenco e con il radio button si seleziona quello che ci interessa e infine si preme 

conferma. Lo stato del provvedimento è sempre uguale allo stato dell’accertamento; se il 

provvedimento è provvisorio lo sarà anche l’accertamento, se il provvedimento è definitivo lo sarà 

anche l’accertamento. Anche il soggetto è obbligatorio, da inserire con le stesse modalità sopra indicate 

o manualmente oppure con compilazione guidata 
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Foto 3 - inserimento dati accertamento, sezione soggett- compilazione guidata 

Altro dato fondamentale per la compilazione di un accertamento è l’importo e la selezione della 

struttura competente nella parte centrale della pagina 

 

Foto 4.a - inserimento dati accertamento, sezione centrale 

La Struttura Competente viene valorizzata in automatico dal sistema dopo aver indicato il capitolo sul 

quale assumere l’accertamento ma,  il campo potrà comunque essere editato al fine di selezionare un settore, 

appartenente alla propria o altrui direzione.  Cliccando sulla barra relativa alla struttura competente si ha 

accesso ad una tree-view che permette di selezionare puntualmente un settore di riferimento (struttura 

di II livello) come mostrato nell’esempio che segue.  



 

MANUALE UTENTE 
 

Accertamenti 
 

CONTABILIA 

 

Pag. 7 di 14 

 

 

MULT-BIL-MUT-03-V01Manuale Movimenti Contabili-Accertamenti_pub.docx 

 

 

Foto 4.b - inserimento dati accertamento, sezione centrale- struttura componente 

Completato l’inserimento dei dati selezionare la funzione “prosegui”, al fine di inserire tutte le 

codifiche di bilancio. 

 

Foto 5 – schermata (2) Classificazioni 

Come vediamo nella schermata (2) Classificazioni, l’accertamento eredita dal capitolo la missione, il 

programma e il P.d.C. finanziario, che deve attestarsi al V livello. 
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Occorre indicare la codifica transazione europea, siope e ricorrente/non ricorrente, prima di selezionare 

Salva ( Salva e prosegui se si vogliono inserire accertamenti pluriennali). 

Per il SIOPE dal 2017 il dato non deve essere più gestito dall’utente in quanto viene automaticamente 

determinato dal piano dei conti finanziario (è lo stesso codici del V livello del piano dei conti 

finanziario escludento i puntini separatori). 

Ricorda che lo stato del provvedimento è sempre uguale allo stato dell’accertamento; se il 

provvedimento è provvisorio lo sarà anche l’accertamento, se il provvedimento è definitivo lo sarà 

anche l’accertamento. 

P – PROVVISORIO- Un accertamento è in stato provvisorio se si verifica una delle due condizioni 

sotto riportate: 

• non è stato indicato il provvedimento autorizzativo; 

• è stato indicato il provvedimento autorizzativo ma il provvedimento (o atto) si trova ancora in 

stato provvisorio (non è ancora esecutivo); 

D – DEFINITIVO- Un accertamento è in stato definitivo se sono soddisfatte tutte le condizioni sotto 

riportate: 

• il provvedimento associato all’accertamento è definitivo; 

• è indicato un soggetto o una classe di soggetti;   

N – DEFINITIVO NON LIQUIDABILE- Un accertamento è in stato definitivo non liquidabile se sono 

soddisfatte tutte le condizioni sotto riportate: 

• il provvedimento associato all’accertamento è definitivo; 

• è privo del soggetto e della classe di soggetto. 

A – Annullato- L’accertamento è stato annullato dalla funzione aggiorna accertamento dove è possibile 

anche azzerare il suo importo. 

 

1.2 Inserimento Accertamento Pluriennale 

 

Per l’inserimento di un accertamento pluriennale l’utente deve settare a  “Si” il radio button 

“Accertamenti Pluriennali” presente nella prima schermata di assunzione standard di un accertamento 

e indicare il numero di annualità.  
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Foto 6 – sezione di accertamento pluriennale 

Questo passaggio permette all’utente, dopo aver completato la compilazioni dei campi presenti nel 

folder (2) Classificazioni” e aver cliccato su “Conferma e Prosegui”, 

Foto 7 – sezione di accertamento pluriennale-schermata (2) Classificazioni 

E inserire l’accertamento nelle sue annualità indicate attraverso la maschera che segue 

 

Foto 8 – schermata accertamento pluriennale (3)  
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Infine premere salva per completare l’inserimento dell’accertamento pluriennale. 

1.3 Ricerca Accertamento 

 
Foto 9- menù 4 di Contabilità finanziaria- movimenti, ricerca accertamento 

 

Dalla voce del menù 4 - Contabilità finanziaria-Movimenti è possibile ricercare un accertamento 

inserito in precedenza. Di seguito viene riportata la finestra di ricerca: 

Foto 10- ricerca acceramento 

e i risultati di ricerca: 
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Foto 11- risultati di ricerca accertamenti 

La ricerca può essere affinata con ulteriori filtri nel caso in cui si voglio trovare un elenco di 

accertamenti con determinate caratteristiche ad esempio impegni ROR tramite il radio button “ Residui 

ROR”. o selezionando come visto prima lo stato dell’accertamento. Per tale tipo di ricerca l’utente 

deve essere abilitato attraverso l’associazione al suo ruolo delle seguenti due azioni: 

• OP-ENT-gestAccROR  per le entrate 

• OP-SPE-gestImpROR  per la spesa 

 

 
Foto 12- Ricerca accertamento con filtri di Competenza 

 

Cliccando sul riquadro cerca come evidenziato in verde il sistema fornisce una lista di accertamenti 

con i filtri inseriti nella pagina di ricerca 

 

 
Foto 13- Risultati di ricerca accertamento con filtri di Competenza 
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1.3.1  AGGIORNA ACCERTAMENTO 

 

L’accertamento si può aggiornare anche ricercandolo dalla voce di menù 4- Contabiltà finanziaria- 

movimenti e cliccando sul pulsante “Azioni” → “Aggiorna” 

Foto 14- ricerca Accertamenti, tasto aggiorna 

La maschera presentata dal sistema in entrambi i casi sarà la seguente: 

 

Foto 15- Dati accertmanto- aggiornamento dei record 
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La maschera di aggiornamento dell’accertamento presenta tutti i dati inseriti in sede di assunzione. 

Presenta infatti i dati relativi al capitolo, al provvedimento e i dati dell’accertamento. 

Nella sezione dedicata a quest’ultimi è presente il pulsante “Storico modifiche” accanto alla barra 

della struttura competente che permette di visualizzare, attraverso apposito pop-up, lo storico 

costruito dalle informazioni memorizzate in fase di aggiornamento e sostituzione della direzione 

competente. L’utente modificati i dati a lui di interesse può proseguire le modifiche negli altri folder 

oppure concludere il processo di aggiornamento cliccando sul riquadro salva.  

1.3.2 CONSULTA ACCERTAMENTO 

Sempre dal menu del box 4 – CONTABILITA’ FINANZIARIA- MOVIMENTI, si seleziona la voce 

Ricerca accertamento 

 
Foto 16- menù 4 di Contabilità finanziaria- movimenti, ricerca accertamento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si inseriscono i dati dell’accertamento e si preme sul riquadro cerca 
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Foto 17- Ricerca accertamento con filtri di Competenza 

Dopo aver ricercato l’accertamento cliccando sul pulsante “Azioni”→ “Consulta” è possibile 

consultare l’accertamento scelto.  

 

Foto 18- risultati di ricerca Accertamenti, tasto consulta 

La maschera di consultazione è  la seguente: 

Foto 19- maschera di consultazione accertamento 

Dalla maschera di consultazione dell’accertamento è possibile, cliccando sui folder posti in alto, avere 

informazioni sulle modifiche, sui subaccertamenti e sugli impegni vincolati ad esso o sui mutui. 


